○○○○參訪(考察)計畫
一、緣起
二、目的與重要性
三、預期效益
四、參訪行程內容與規劃
(1) 時間：○○○年○○月○○日 (星期○) 至○○○年○○月○○日(星期○)
(2) 參訪學校：○○○○
(3) 參訪行程： 
	日期
	參訪內容
	備註

	○○/○○
	抵達○○○○ (時間)
	地點：○○○○

	○○/○○
	參訪行程
	地點：○○○○

	○○/○○
	參訪行程
	地點：○○○○

	○○/○○
	返國 (時間)
	地點：○○○○


(4) 成員： 
1. 領隊教師：
	系所
	姓名
	職稱
	連絡電話
	E-mail

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2. 學生名單
	系所
	姓名
	學號
	連絡電話
	E-mail

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(5) 經費需求：本次預算領隊教師（○位）機票費、生活費等各項費用，依本校「補助教職員工國外公差管理要點」申請補助，約新台幣○○○○元（請詳見經費估算表）。
經費估算表
	支出項目
	經費
(新台幣)
	備註
(請參考本校「國外出差旅費報支要點」)

	機票費
	○○○元
	○○○元 (○○○老師，○○-○○來回機票)

	生活費
	○○○元
	○○○美金*○天*○○(粗估以新台幣30元計算，實際為出國前一天之即期賣出匯率)

	其他
	○○○元
	

	支出合計
	○○○元
	


